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Documentbeheer

Versiegeschiedenis

Versie1 Datum
0.1 18-1-2024

Omschrijving
Initiële versie

Wijziging 
n.v.t.

Auteur

0.2 30-01-2024 Bijgewerkte versie met

0.3

specifieke 
inrichtingspunten PNB 
n.v.t.

0.4 n.v.t.
0.5 n.v.t.
1.0 Definitieve versie

Distributielijst

Versie2
Naam Rol

PM
PL
PM

Team Lead Anonimiseren
Solution Architect

0.1
R
R
—
—
-
R
-

0.2
-

R
—
-
R
-

0.3
—

—
—
-
—
—

0.4
-

—
—
-
-
-

0.5 - - - 1.0
A
A
A
A
A
A
A

Goedkeuring

Datum Naam Functie

1 V 0.1 = Initieel, V 0.2 t/m V O.n = Concept, V 1.0, V 2.0 etc. = Baseline
2 A = ter accordering, R = ter review, I = ter informatie
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1 Inleiding

Op 1 mei 2022 is de Wet open overheid (Woo) ingetreden. De Woo heeft als doel de overheid transparanter te maken en toegang tot informatie te 
verbeteren. De wet verplicht overheidsorganisaties om documenten in een elftal categorieën openbaar te maken.

In sommige van deze documenten zullen persoonsgegevens te vinden zijn, die onder de grond van de AVG moeten worden geanonimiseerd. Om te voldoen 
aan de Woo en de AVG is gekozen de OCTOBOX-anonimiseersoftware in te zetten. De OCTOBOX-anonimiseersoftware is een generiek systeem, maar de 
ervaring leert dat ieder proces of categorie van documenten weer andere eisen kan stellen aan de processtappen en hetgeen geanonimiseerd moet worden. 
Hiervoor is het mogelijk de software op proces-/categorie -specifiek niveau in te richten.

Provincie Noord Brabant heeft aangegeven te willen beginnen met de inrichting van Woo-verzoeken & het anonimiseerproces voor de griffie (het standaard
AVG proces).

In dit inrichtingsdocument worden de inrichtingsafspraken omtrent de software in detail vastgelegd. Dit is een levend afsprakendocument, waarin van beide 
kanten aanpassingen/aanvullingen mogelijk zijn.
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2 Inrichting software

Standaard is de OCTOBOX-software voorzien van AVG-wetgeving, wat betekent dat definieerbare persoonsgegevens worden afgelaktZ. Binnen deze 
standaard heeft de organisatie keuze om te bepalen op welke wijze wordt afgelakt. Ook kunnen er extra klant-specifieke gegevens zijn die standaard 
gevonden moeten worden. Al deze afspraken en keuzes vatten we samen in tabel 2.3.

2.1 Legenda
In tabel 2.1 staat een legenda met daarin de verduidelijking van de termen die wij gebruiken.

Term Uitleg
Altijd Openbaar Specifieke termen die zich op de Altijd Openbaar-lijst bevinden worden nooit door de software gevonden (en blijven dus 

openbaar)

Altijd Aflakken Specifieke termen die zich op de Altijd Aflakken-lijst bevinden worden altijd door de software gevonden (en worden dus 
standaard afgelakt)

Format Het format maakt duidelijk op welke wijze iets wordt afgelakt

2.2 Categorieën

In onderstaande inrichtingstabel zijn categorieën, op basis van de AVG en best-practices, opgenomen. Deze categorieën hanteren wij als de standaard voor 
de inrichtingen. Is er vanuit de klant de wens voor aanvullende categorieën, dan valt dit altijd onder maatwerk. Een maatwerk inrichting heeft, afhankelijk 
van de wensen van de klant, een langere doorlooptijd.
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2.3 Inrichtingstabel

CATEGORIE BEST PRACTISE INRICHTING KLANT INRICHTING
Namen van personen Altijd aflakken onder weigeringsgrond

5.1.2.e
Beginnen met lijstje van gedeputeerden/cdk en vanaf daar in de praktijk verder 
invullen

Geslachtsaanduidingen

Functietitels

Woonadres gegevens

Openbaar:
Kamerleden, Ministers,
Staatssecretarissen, Burgemeesters, 
Wethouders, Gedeputeerden, CvdK.

Altijd aflakken onder weigeringsgrond
5.1.2.e

Mevr, Mnr, de heer, mevrouw, 
meneer.

Altijd openbaar

Altijd aflakken onder weigeringsgrond
5.1.2.e

Openbaar:
Adressen van ministeries, Tweede 
Kamer en gemeenten.

Zie bijlage Namen van Personen voor startlijst

Geslachtsaanduidingen moeten openbaar blijven.

Specifieke/unieke functietitels, waaruit persoonsnaam te herleiden wel lakken - 
Geen lijsten opstellen van te voren, maar per dossier te bezien

Zie bijlage specifieke titels voor startlijst.
Whitelist gegevens Provincie/gemeenten etc. Starten met gegevens PNB.

Zie bijlage woonadres voor startlijst

IBAN-nummers en onder
weigeringsgrond 5.1.1.c

Whitelist IBAN gegevens van bedrijven we waar vaak zaken mee doen, of IBAN gegevens 
van andere overheden. Starten met PNB

NL86INGB0674560043
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BSN-nummers Altijd aflakken onder weigeringsgrond
5.1.l.e

Altijd aflakken

Geboortedata Altijd aflakken onder weigeringsgrond
5.1.l.e

Altijd aflakken onder grond 5.1.2.e

E-mail adressen Altijd aflakken onder weigeringsgrond
5.1.2.e

Nee, aflakken tot @. Als een emaildomein persoonsgegevens bevat, maatwerk en bezien 
per zaak. Info@ mailadressen moeten openbaar blijven.

Telefoonnummers

Bedragen

Handtekeningen

Format: Aflakken tot aan het domein 
@.

Startlijst met openbare mailadressen:
info@brabant.nl
bezwaar@brabant.nl
statengriffie@brabant.nl

Altijd aflakken onder weigeringsgrond
5.1.2.e

Openbaar:
Algemene telefoonnummers van 
ministeries, Tweede Kamer en 
gemeenten.

Algemene telefoonnummer van Provinciehuis Noord Brabant moet ook 
openbaar blijven.

Startlijst openbare telefoonnummers
Algemeen telefoonnummer Provincie Noord-Brabant
Telefoonnummer voor meldingen provinciale wegen
Telefoonnummer voor meldingen buitengebied
Telefoonnummer voor Statengriffie

073-6812812

073-6807368
0900-9965432

073-6812278
Oranje aanduiden onder 
weigeringsgrond 5.1.1.c 
Altijd aflakken onder weigeringsgrond 
5.1.2.e

Per geval bezien, maatwerk

Altijd aflakken onder weigeringsgrond 5.1.2.e

Medische gegevens Medische gegevens: komen we niet zo vaak tegen. Worden geanonimiseerd. We 
zoeken/vinden op specifieke termen, bijv, ziekenhuis, reïntegratie, medisch. (

1
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Noord Brabant levert een lijst aan met termen die oranje moeten worden 
aangeduid.

Zie bijlage medische woorden voor startlijst

KVK Nummers Altijd aflakken onder grond 5.1.1.c

Noord Brabant checkt onder welke grond.
KVK nr -
17278718

BTW Nummers Altijd aflakken onder grond 5.1.1.c

oord Brabant checkt onder welke grond.

BTW-nr
NL001709069B03

Persoonlijke 
beleidsopvattingen

en onder
weigeringsgrond 5.2.1

Ik vind
Mijn mening is
Naar mijn mening
Opinie
Hij vindt
Zij vindt
Zij vinden
Wij vinden
Mening
Wat denkjij
Hoe zie jij
Ik denk

Niet alleen de passage maar de hele zin moet oranje worden aangeduid zodat 
direct ook de context in beeld is.
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Weigeringsgronden

- Denk jij
- Hij denkt
- Zij denkt
- Wij denken
- Zij denken
- Ik vertrouw erop
- Volgens mij
- Volgens jou
- Naar aanleiding van
- In antwoord op

Naar aanleiding van jou
- Naar aanleiding van jouw
- Ik vertrouw

Format:
Eenheid Kroon (5.1.1.a)
Veiligheid Staat (5.1.1.b)
Bedrijfsgegevens Vertrouwelijk
(5.1.1.c)
Bijzondere Persgegevens AVG (5.1.1.d)
Nationale identificatienummers
(5.1.1.e)
Internationale Betrekkingen (5.1.2.a)
Financiële Belangen organisatie
(5.1.2.b)
Opsporing Strafbare Feiten (5.1.2.c)
Inspectie, toezicht controle (5.1.2.d)
Persoonlijke Levenssfeer (5.1.2.e)
Andere bedrijfs- en fabricagegevens
(5.1.2.f)
Bescherming milieu (5.1.2.g)
Beveiliging, voorkomen sabotage
(5.1.2.h)
Goed functioneren Staat (5.1.2.i)

Geen lijst nodig, gewoon een lakgrond '8.8' toevoegen, nadere duiding in het 
besluit, niet bij het anonimiseren.

OCTOBOX zet mogelijkheden uiteen in de mail.
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Belang 1e kennisnemen informatie
(5.1.4)
Onevenredig nadeel (5.1.5)
Persoonlijke Beleidsopvatting niet 
openbaar (5.2.1)
Persoonlijke Beleidsopvatting niet 
herleidbaar (5.2.2)
Buiten Reikwijdte (BR)

Ontdubbelen Actief Mits vermeld op inventarislijst als documenten als dubbeling zijn verwijderd. Dit 
om te voorkomen dat dubbele bijlagen worden verwijderd en dat onduidelijk is 
waarom deze bijlagen niet op de inventarislijst zijn opgenomen.

Tijdslijn Actief, Van Nieuw naar Oud. Of Van Oud naar Nieuw / Inactief

Output dossier Losse PDF's XXX

Nummering van 
documenten

Nummering op de documenten links 
bovenin.

Wel nummering. ( )

Naamconventie [Docnr]_Originele
bestandsnaam_geanonimiseerd

Instructie aan medewerkers om documentnamen te schonen van persoonsgegevens (Of 
lakt het systeem ook persoonsgegevens of initialen uit de documentnaam?

Rechten/rollen gebruikers Zie "Autorisatiematrix Anonimiseren" Zie "Autorisatiematrix Anonimiseren"

Testdossier Wordt aangeleverd door de 
organisatie.

Wordt aangeleverd door de organisatie.

Naamgeving proces 
(in te vullen door OCTOBOX)

Accountnaam: Provincie Noord
Brabant
Proces: Woo

Accountnaam: Provincie Noord Brabant
Proces: Woo
Proces AVG

Foto's foto's worden niet automatisch afgelakt in het systeem. Dit dient door elke 
medewerker zelf gedaan te worden. Onderdeel van de instructie.
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3 Ten slotte

Met OCTOBOX is het mogelijk, voordat de gebruiker de bestanden gaat anonimiseren, bepaalde informatie automatisch af te lakken. Dit gebeurt op basis 
van de door de opdrachtgever gedefinieerde regels en criteria. Deze zijn besproken in dit document.

De resultaten, en dus de kwaliteit van het anonimiseren, wordt sterk beïnvloed door de kwaliteit (leesbaarheid) van de aangeleverde documenten en 
images. OCTOBOX kan dan ook niet de garantie geven dat 100% van de te anonimiseren gegevens afgelakt wordt.

BIJLAGEN

NAMEN VAN PERSONEN

Functie Partij Naam Voorletters Voornaam Achternaam Mailadres Statenleden

Provinciesecretaris 
/ algemeen 
directeur

Guido Derks G Guido Derks

Griffier Kirsten ten Cate K Kirsten Ten Cate

Kabinetchef

CdK Ina Adema I.R. Ina Adema
Lid GS Martijn van 

Gruijthuijsen
Martijn van Gruijthuijsen

Lid GS Hagar Roijackers Hagar Roijackers
Lid GS Stijn Smeulders Stijn Smeulders
Lid GS Jos van der Horst Jos van der Horst
Lid GS Saskia Boelema Saskia Boelema
Lid GS Marc Oudenhoven Marc Oudenhoven
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Lid GS Wilma Dirken Wilma Dirken
Lid PS BBB John Frenken J.P. John Frenken JFrenken@psbrabant.nl

Lid PS BBB Marcel Berkvens M.P.M.J. Marcel Berkvens MBerkvens@psbrabant.nl

Lid PS BBB Angela Kuiper A.M.H. Angela Kuiper AKuiper@psbrabant.nl]

Lid PS BBB Johan van Dommelen J.P. Johan van Dommelen JvDommelen@psbrabant.nl

Lid PS BBB Marco Havermans M.C.J. Marco Havermans MHavermans@psbrabant.nl

Lid PS BBB Sinne Tolsma S.A.H. Sinne Tolsma STolsma@psbrabant.nl

Lid PS BBB Jeroen van Nostrum J.H.F.A.M. Jeroen van Nostrum JvNostrum@psbrabant.nl

Lid PS BBB Lia Damen C.A.M. Lia Damen LDamen@psbrabant.nl

Lid PS BBB Corine van den 
Wildenberg

C.H.A. Corine van den 
Wildenberg

CvdWildenberg@psbrabant.nl

Lid PS BBB Wilfred Lauwen W.P.J.C. Wilfred Lauwen WLauwen@psbrabant.nl

Lid PS BBB Aloijs Rijvers A.J.M. Aloijs Rijvers ARijvers@psbrabant.nl

Lid PS VVD Roel Gremmen R.J. Roel Gremmen rgremmen@psbrabant.nl

Lid PS VVD Petra Lepolder P.W.A. Petra Lepolder PLepolder@psbrabant.nl

Lid PS VVD Jelle van Nuland J.S. Jelle van Nuland jvnuland@psbrabant.nl
Lid PS VVD Maartje Roelofs M.A. Maartje Roelofs MRoelofs@psbrabant.nl

Lid PS VVD Tom Meylink T.N.A. Tom Meylink TMeylink@psbrabant.nl

Lid PS VVD Rik van der Pluijm R.A.P.A. Rik van der Pluijm RvdPluijm@psbrabant.nl

Lid PS VVD Suzanne Zwart P.S. Suzanne Zwart szwart@psbrabant.nl

Lid PS VVD Joachim Jansen J.F. Joachim Jansen JJansen@psbrabant.nl

Lid PS VVD Carola Meuwissen C.C.R.M. Carola Meuwissen CMeuwissen@psbrabant.nl

Lid PS GroenLinks Jade van der Linden J.J. Jade van der Linden jvdlinden@psbrabant.nl

Lid PS GroenLinks Tom Ludwig T.W. Tom Ludwig tludwig@psbrabant.nl

Lid PS GroenLinks Laura van Hazendonk L.S. Laura van Hazendonk LvHazendonk@psbrabant.nl

Lid PS GroenLinks Michiel Philippart M.J.A. Michiel Philippart mphilippart@psbrabant.nl
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Lid PS GroenLinks Daan van den Broek D.C.H Daan van den Broek DvdBroek@psbrabant.nl

Lid PS PvdA Ward Deckers E.H. Ward Deckers WDeckers@psbrabant.nl

Lid PS PvdA Kevin Hordijk K.J.M. Kevin Hordijk khordijk@psbrabant.nl

Lid PS PvdA Fiona Bijl F.S.D. Fiona Bijl FBijl@psbrabant.nl
Lid PS PvdA Saskia van Hulten S.M. Saskia van Hulten SvHulten@psbrabant.nl

Lid PS SP Nico Heijmans N.G.L. Nico Heijmans nheijmans@psbrabant.nl

Lid PS SP Irma Koopman F.W.M. Irma Koopman fkoopman@psbrabant.nl

Lid PS SP Oscar van Raak O.E.A. Oscar van Raak OvRaak@psbrabant.nl

Lid PS SP Maurice Spapens M. Maurice Spapens MSpapens@psbrabant.nl

Lid PS PVV Alexander van Hattem A.W.J.A. Alexander van Hattem avhattem@psbrabant.nl
Lid PS PVV Maikel Boon M.C.H. Maikel Boon mboon@psbrabant.nl

Lid PS PVV Patricia van der 
Kammen

P. Patricia van der Kammen pvdkammen@psbrabant.nl

Lid PS PVV Tjerk Langman T. Tjerk Langman TLangman@psbrabant.nl

Lid PS D66 Matthijs van 
Miltenburg

M. Matthijs van Miltenburg MvMiltenburg@psbrabant.nl

Lid PS D66 Dianne Schellekens E.F.M. Dianne Schellekens DSchellekens@psbrabant.nl

Lid PS D66 Kasper van de 
Langenberg

K.M.M. Kasper van de 
Langenberg

KvdLangenberg@psbrabant.nl

Lid PS D66 Floris Stoot F. Floris Stoot FStoot@psbrabant.nl

Lid PS CDA Ronnie Buiks R.P.A.F. Ronnie Buiks RBuiks@psbrabant.nl

Lid PS CDA Tanja van de Ven A.J.M. Tanja van de Ven tvdven@psbrabant.nl

Lid PS CDA Ezra Leeger E.M. Ezra Leeger eleeger@psbrabant.nl

Lid PS CDA Kees de Heer K. Kees de Heer KdHeer@psbrabant.nl

Lid PS JA21 Willem Rutjens W.H.A. Willem Rutjes wrutjens@psbrabant.nl

Lid PS JA21 Kevin Nuijten K. Kevin Nuijten KNuijten@psbrabant.nl

Lid PS Lokaal Brabant Hubert Koevoets H.J.P.E. Hubert Koevoets HKoevoets@psbrabant.nl
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Lid PS Lokaal Brabant Shah Sheikkariem S. Shah Sheikkariem SSheikariem@psbrabant.nl

Lid PS Partij voor de Dieren Ellen Putman N.H.M. Ellen Putman EPutman@psbrabant.nl

Lid PS Partij voor de Dieren Nikky Hamerslag N.I. Nikky Hamerslag NHamerslag@psbrabant.nl

Lid PS Volt Inge Vossen I.E.F.M. Inge Vossen IVossen@psbrabant.nl
Lid PS Forum voor Democratie Jozef Minkels J.D. Jozef Minkels JMinkels@psbrabant.nl

Lid PS 50PLUS Jan-Frans Brouwers J.F.X.M. Jan-Frans Brouwers jbrouwers@psbrabant.nl

Lid PS ChristenUnie-SGP Anne Schipper A. Anne Schipper ASchipper@psbrabant.nl

Burgerlid PS GroenLinks Nelleke van Wijk N. Nelleke van Wijk NWijk@psbrabant.nl

Burgerlid PS PvdA Nanny Nuijten A.J.A. Nanny Nuijten NNuijten@psbrabant.nl

Burgerlid PS SP Jente van Eck J.J.A.W. Jente van Eck jvEck@psbrabant.nl
Burgerlid PS PVV Boy Sluiters B. Boy Sluiters BSIuiters@psbrabant.nl

Burgerlid PS D66 Ralph van Ierland R. Ralph van Ierland Rvlerland@psbrabant.nl

Burgerlid PS CDA Noah Brok N.J.M. Noah Brok NBrok@psbrabant.nl

Burgerlid PS JA21 Maike Manon Damen M.M. Maike Manon Damen MDamen@psbrabant.nl

Burgerlid PS JA21 Thom Damen T. Thom Damen TDamen@psbrabant.nl

Burgerlid PS Lokaal Brabant Davy Jansen D.S.C. Davy Jansen DJansen@psbrabant.nl

Burgerlid PS Partij voor de Dieren Anne-Miep Vlasveld A.l. Anne-Miep Vlasveld avlasveld@psbrabant.nl

Burgerlid PS Partij voor de Dieren Rianneke Mees H.M. Rianneke Mees RMees@brabant.nl

Burgerlid PS Volt Floortje Bos F.M.J. Floortje Bos FBos@psbrabant.nl

Burgerlid PS Volt Leontine van der Vlist L. Leontine van der Vlist LvdVlist@psbrabant.nl

Burgerlid PS Forum voor Democratie Nicolas Knoester N.A. Nicolas Knoester NKnoester@psbrabant.nl

Burgerlid PS Forum voor Democratie Pim Kooke P. Pim Kooke PKooke@psbrabant.nl

Burgerlid PS 50PLUS John Heckarthorn J.H. John Heckarthorn JHeckarthon@psbrabant.nl

Burgerlid PS 50PLUS Henry Liebregts H. Henry Liebregts hliebregts@psbrabant.nl

Burgerlid PS ChristenUnie-SGP Hetty Egger-van Oppen H. Hetty Eggen-van Oppen HEgger@psbrabant.nl
Burgerlid PS ChristenUnie-SGP Henri van Vulpen H. Henri van Vulpen HvVulpen@psbrabant.nl
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SPECIFIEKE TITELS

Commissaris van de Koning
Gedeptueerde
Gedeputeerden
Lid van Gedeputeerde Staten
Leden van Gedeputeerde Staten
Portefeuillehouder
Statenlid / Statenleden
Lid van Provinciale Staten
Leden van Provinciale Staten
Algemeen directeur
Provinciesecretaris
Griffier
Kabinetchef
Portfoliodirecteur
Programmadirecteur
Programmamanager

MEDISCHE WOORDEN

Psychologisch
Psychologisch rapport
Psychologische rapportage
Psychosociaal
Psychosociale
Psycho-sociaal
Medisch

openbaar
openbaar
openbaar
openbaar
openbaar
openbaar
openbaar
openbaar
openbaar
openbaar
openbaar
openbaar
openbaar
niet openbaar
niet openbaar
niet openbaar

Medische
Medisch rapport
Medische rapportage
Medische evaluatie
Gezondheid
Arts
Bedrijfsarts

Verzekeringsarts Therapeutisch Coaching
Expertiseonderzoek
Verzekeringsgeneeskundig
Arbeidsdeskundig
Inzetbaarheidsprofiel
Assessment
Therapie

Therapeut
Coaching
Coach
Reïntegratie
WIA
UWV

Provincie Noord Brabant — Anonimiseren Pagina 14 van 15

Docnr 8

p143



Provincie Noord Brabant — Anonimiseren Pagina 15 van 15

Docnr 8

p144


	1 Inleiding
	2 Inrichting software
	2.1 Legenda
	2.2 Categorieën
	2.3 Inrichtingstabel

	3 Ten slotte

