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Voor losse documenten is in het verleden een documentmap aangemaakt per document in plaats
van een documentmap per onderdeel (subsidieaanvraag, wijzigingsverzoek, voortgangsverslag,
vaststellingsverzoek). Hierdoor is het documenten archief onoverzichtelijk en besloten over te gaan
tot opschonen. Deze actie is vooraf afgestemd met RVO. Zie voor akkoord document “ARCHIVERING
mail akkoord opschoonactie NAV”.

Bij het opschonen is als volgt te werk gegaan:

e Peronderdeel is 1 nieuwe documentmap aangemaakt.

e Per document dat reeds in Navision hangt is vastgesteld bij welk onderdeel het hoort.

o Betreffende document is gedownload en vervolgens in de juiste documentmap ge-upload.
e Lege documentregels zijn verwijderd.

Hierdoor is de uploaddatum afwijkend. Documenten zijn ongewijzigd terug in het systeem gehangen
dus geen verdere gevolgen.

Voor opschonen is een screenprint gemaakt van de documentmappen in Navision
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Hieruit blijken originele laatste data van aanpassing.

Tevens is voor opschoonactie een print screen gemaakt met alle documenten in Navision waaruit
laatste uploaddatum en gebruiker blijkt.

.
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